
HƯỚNG DẪN DÀNH CHO TÁC GIẢ  

1. Quy định chung  

- Tạp chí PC&CC điện tử là Tạp chí được định kỳ cập nhật thông tin, vì vậy, 

các bài viết cần phải có tính báo chí, hàm lượng thông tin khoa học cao, đảm bảo tính 

chính xác, chân thực, bố cục chặt chẽ. Nội dung và cách diễn đạt dễ hiểu thể hiện 

theo văn phong báo chí, mang tính phổ biến phù hợp với các đối tượng độc giả và 

phù hợp với từng chuyên mục. 

- Những chuyên mục duy trì thường xuyên trên Tạp chí gồm: Đường lối – Chính 

sách; Xây dựng phong trào Toàn dân PCCC&CNCH; Nghiên cứu - Trao đổi;… Đối 

với những số đặc biệt, số chuyên đề, tùy theo từng số, Ban Biên tập sẽ mở thêm các 

chuyên mục cho phù hợp theo sự chỉ đạo của Hội đồng Chỉ đạo Biên tập và đáp ứng 

yêu cầu thời sự, chính trị theo từng thời điểm. 

- Nội dung bài viết trên Tạp chí PC&CC phải có giá trị khoa học về lý luận và 

thực tiễn trong lĩnh vực PCCC&CNCH và chưa được công bố trên bất kỳ ấn phẩm 

tạp chí nào.  

2. Đăng ký tài khoản và gửi bài viết  

2.1. Đăng ký tài khoản  

* Nếu tác giả chưa có tài khoản trong hệ thống thì đăng ký bằng cách vào 

Website của Tạp chí: https://tapchipccc.edu.vn/, chọn tab [Đăng ký].  

 



Tác giả nhập các thông tin theo yêu cầu. Đặc biệt, đối với những mục có dấu 

(*), tác giả bắt buộc phải nhập đầy đủ thông tin theo hướng dẫn. 

 
Sau đó tác giả ấn chọn tất cả các mục: 

□ Có, tôi đồng ý thu thập và lưu trữ dữ liệu cá nhân theo tuyên bố về quyền 

riêng tư. 

□ Có, tôi muốn nhận các thông tin về các ấn phẩm và thông báo mới. 

□ Có, tôi muốn được liên hệ với yêu cầu phản biện cho tạp chí. 

 Tiếp theo nhấn [Đăng ký] để đăng ký tài khoản.  

 Sau khi đăng ký thành công, hệ thống sẽ tự động đăng nhập với tài khoản người 

dùng vừa đăng ký và hiển thị [Hoàn thành đăng ký]. 

https://ctujsvn.ctu.edu.vn/index.php/ctujsvn/about/privacy


- Xem các bài gửi: Tác giả xem các bài viết đã nộp. 

- Gửi một bài mới: Tác giả vào đây để nộp bài viết mới. 

- Chỉnh sửa hồ sơ của tôi: Vào tab này để chỉnh sửa thông tin cá nhân. 

- Ở lại trang chủ: Tiếp tục với vai trò độc giả. 

* Tác giả đã có tài khoản trong hệ thống thì chọn [Đăng nhập] và thực hiện các 

bước gửi bài.  

2.2. Gửi bài viết  

Tác giả chọn [Gửi một bài mới] hoặc chọn vào Menu [GỬI BÀI VIẾT => 

Gửi bài mới] 

 
Cửa sổ sau sẽ hiện ra bao gồm 5 bước:  

 
Bước 1: Tác giả lựa chọn  

 Lấy mẫu bài gửi chọn Download Mẫu bài gửi (.docx). Tác giả sẽ lấy được 

mẫu bài gửi theo quy chuẩn của tạp chí dạng .docx. 



 Ngôn ngữ bài gửi: Tác giả lựa chọn một trong hai ngôn ngữ Tiếng Việt hoặc 

Tiếng Anh. 

 Nhập Tiêu đề bài gửi: Tên bài viết gửi đăng tải theo ngôn ngữ được chọn. 

 Chuyên mục: Lựa chọn chuyên mục phù hợp với nội dung bài viết. 

 Kiểm tra đạo văn: Chọn Đồng ý Kiểm tra đạo văn. 

 Đồng ý các điều khoản hệ thống báo: Chọn Có, tôi đồng ý thu thập và lưu 

trữ dữ liệu của mình theo tuyên bố về quyền riêng tư. 

Tác giả đọc kỹ các yêu cầu trước khi nhấn [Bắt đầu bước gửi bài].  

Bước 2: Tiến trình gửi bài: Tác giả nhập dữ liệu mô tả gồm cả tiếng Việt và 

tiếng Anh lên hệ thống, sau đó chọn [Tiếp tục] 

 



 
Các trường dữ liệu gồm: 

Tiêu đề: Tiêu đề bài viết có độ dài vừa phải (không quá 20 từ). 

Từ khóa: 04 đến 08 từ theo thứ tự Alphabet; nhấn “Enter” sau mỗi từ khóa. 

Tóm tắt: Tóm tắt bài viết không quá 200 từ. 

 Tài liệu tham khảo: Nhập từng tài liệu tham khảo trên một dòng mới để chúng 

có thể được trích xuất và ghi riêng. 

Bước 3: Chọn [Tải tập tin lên]: tải file bài viết (file word) cần đăng tải, sau đó 

chọn [Tiếp tục]. 



 
Bước 4: Danh sách đồng tác giả: kiểm tra và bổ sung đầy đủ thông tin đồng tác 

giả (nếu có). 

 



Chọn [Thêm đồng tác giả]  

- Nhập các thông tin của Đồng tác giả. 

- Chọn vai trò của đồng tác giả ở mục Vai trò tham gia. 

Nhập đầy đủ các thông tin và chọn [Lưu] 

Sau khi nhập các thông tin yêu cầu, nhấn [Tiếp tục] để sang bước tiếp theo. 

Bước 5: Lời nhắn gửi Tổng Biên tập: Tác giả có thể gửi hoặc bỏ qua lời nhắn 

đến Ban Biên tập Tạp chí và nhấn [Tiếp tục] để sang bước tiếp theo. 

 
Bước 6: Tác giả kiểm tra lại các thông tin đã tạo bài viết trước khi nộp bài. Lúc này, 

bài viết của Tác giả đã được tải lên và sẵn sàng gửi đi. Tác giả có thể quay lại xem 

xét và điều chỉnh bất kỳ thông tin nào đã nhập trước đó. Khi đã sẵn sàng, hãy nhấn 

vào nút [Gửi].  

 



Box [Hoàn thành bài viết]  Xác nhận, tác giả tiếp tục nhấn [Gửi]  sửa thành 

Đồng ý (như ảnh) để hoàn tất bài viết.  

 

 
Sau khi hoàn tất nộp bài, tác giả sẽ nhận được emai của Ban Biên tập thông báo 

tác giả đã gửi bài thành công. Tác giả có thể theo dõi tiến trình của bài viết trên hệ 

thống trực tuyến của Tạp chí.  



 
2.3. Thực hiện hiệu chỉnh bài viết  

Sau khi có đủ kết quả phản biện của các phản biện, Ban Biên tập sẽ gửi mail 

thông báo cho tác giả. Tác giả vào hệ thống xem góp ý, điều chỉnh và gửi bài sửa 

hoặc file giải trình (nếu có) lên hệ thống tại Bản hiệu chỉnh.  

Nếu trạng thái chưa được yêu cầu chỉnh sửa, hoặc không cần chỉnh sửa bạn sẽ 

chưa được quyền tải file chỉnh sửa bài báo lên trên hệ thống của tạp chí 

 
Trạng thái yêu cầu tác giả hiệu chỉnh bài viết khi có trạng thái: Yêu cầu các bản 

hiệu chỉnh. Tác giả hãy đính kèm phía dưới 



 
Tại Bản hiệu chỉnh:  

Tác giả chọn [Thêm tập tin], chọn [Tải tập tin] lên và chọn [Hoàn thành] để 

hoàn thành bước upload file. Tác giả có thể đính kèm nhiều tập tin tại Bản hiệu 

chỉnh. 

 
 

Sau khi tác giả upload file bài sửa xong, hệ thống sẽ gửi email thông báo cho 

Ban Biên tập. Sau đó, Ban Biên tập sẽ chuyển file chỉnh sửa đến phản biện xem lại. 



Quá trình phản biện sẽ tiếp tục đến khi tác giả được các phản biện thông qua (chấp 

nhận đăng). Quá trình phản biện có thể được thực hiện thêm các vòng tiếp theo (vòng 

2, 3..) 

 
 

 


